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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ

КЛЕНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

        10.10.2012г                                                                                  № 31

Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной услуги

«Предоставление  мест для размещения объектов
нестационарной торговли»
 
В целях повышения эффективности и качества предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением администрации муниципального образования – Кленовское  сельское поселение Большесосновского муниципального района от 26.06.2012 г. N 12 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования – Кленовское  сельское поселение Большесосновского муниципального района Пермского края", руководствуясь Уставом муниципального образования – Кленовское сельское поселение Большесосновского муниципального района Пермского края

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент «Предоставление мест для размещения объектов
нестационарной торговли» (далее - административный регламент).

         2. Специалисту администрации довести административный регламент до сведения сотрудников администрации и обеспечить его исполнение в соответствии с требованиями, организовать размещение настоящего постановления на сайте администрации муниципального образования – Кленовское сельское поселение Большесосновского муниципального района.

        3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

        4. Настоящее постановление подлежит обнародованию через библиотечную сеть поселения и на сайте. 

 Глава администрации Кленовского

сельского поселения                                                            Т.М.Каликина

                                                                                                                                                    Приложение

к постановлению администрации

Кленовского сельского поселения

от 10.10.2012г. №31
 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление мест для размещения объектов
нестационарной торговли»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент (далее - Регламент) по предоставлению администрацией Кленовского сельского поселения муниципальной услуги на право предоставления мест для размещения объектов нестационарной торговли (далее - муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей в предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению данной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель) являются индивидуальные предприниматели и юридические лица, которые зарегистрированы в установленном порядке законодательством Российской Федерации.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 

Глава 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 

2.1. Муниципальная услуга на право предоставления мест для размещения объектов нестационарной торговли.

 
Глава 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА,
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кленовского сельского поселения.

Адрес отдела: с.Кленовка, ул.Новая, д.1.

Режим работы:

Понедельник – пятница с 09.00 до 17.00.

Суббота, воскресенье и праздничные дни – выходные дни.

Почтовый адрес для направления запросов и номера телефонов для получения справочной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

- с.Кленовка, ул. Новая, д.1 – администрация Кленовского сельского поселения;

- тел. 2-23-46; факс 2-23-35;

- официальный сайт (http://www.klenovskoeadm.ru.);

- адрес электронной почты (aklensp@yandex.ru).

2.2.2. Муниципальная услуга предоставляется при взаимодействии с:

1. Управление Федеральной налоговой службы по Пермскому краю.

Глава 3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 

2.3. Конечным результатом рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги является выдача постановления главы администрации Неманского муниципального района о предоставление места для размещения объекта нестационарной торговли (приложение 3), либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на предоставление места для размещения объекта нестационарной торговли.

 

    Глава 4. СРОКИ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 20 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Глава 5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 

2.4. Муниципальная услуга по предоставлению мест для размещения объектов нестационарной торговли предоставляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 28.12.2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Постановлением Правительства Пермского края;

- Уставом Кленовского сельского поселения.

Глава 6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1. документы, предоставляемые лично заявителем:

а) заявление (Приложение №2), в котором должны быть указаны:

В   заявлении должны быть указаны:

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц; или  ФИО индивидуального предпринимателя, место его нахождения  и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе  в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке на учет в налоговом органе;

- назначение торгового объекта;

- место размещения (в соответствии с возможными местами размещения, предусмотренными Порядком предоставления мест для  размещения объектов нестационарной торговли на территории Кленовского сельского поселения);

2.6.2. Эскиз объекта (проект, фотография).

2.6.3. Письменное согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению №1 к настоящему Регламенту. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименование юридического лица – без сокращения, с указанием места его нахождения.

2. Документы, которые находятся в распоряжении государственных органов и подведомственных им организациях и запрашиваются начальником отдела перспективного планирования и экономической политики в сфере муниципального хозяйства, самостоятельно:

а)  выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица/индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица/индивидуального предпринимателя;

б)  удостоверенная копия документа, подтверждающего право собственности на земельный участок (в случае размещения нестационарного объекта на собственном участке).

Указанные документы запрещается требовать от заявителя, однако они могут быть представлены заявителем самостоятельно, по его желанию.

Данные документы могут находиться в наличии у заявителя или могут быть получены им в государственных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в пункте 2.5  настоящего административного регламента, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, для предоставления муниципальной услуги.

 

Глава 7. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 

2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.7.2. Если в ходе личного обращения сотрудником, ответственным за прием и регистрацию заявления, обнаружены нарушения по порядку оформления письменного заявления, то они могут быть исправлены гражданином прямо на месте.

2.7.3. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

 

Глава 8. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ
ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) подача заявления с нарушением установленных требований установленных подпунктом «а» пункта 1статьи 2.6.1 и (или) представление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения;

б) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

в) непредставление документов, указанных в подпунктах «б» и «в» пункта 1 статьи 2.6.1, настоящего административного регламента;

г) отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается расположить объект нестационарной торговли в соответствии с;

д) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, схеме размещения нестационарных торговых объектов на территории Кленовского сельского поселения;

е) при несоответствии заявляемого места размещения, ассортимента реализуемых товаров требованиям, предусмотренным Порядком предоставления мест для размещения объектов нестационарной торговли на территории Кленовского сельского поселения.

2.8.2. В случае подачи заявления в электронном виде, заявитель обязан предоставить документы, указанных в подпунктах «б» и «в» пункта 1статьи 2.6.1. Настоящего административного регламента, лично или по почте, в течение 10 календарных дней. На этот период предоставление муниципальной услуги будет приостановлено.

 

 Глава 9. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 Глава 10. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 

2.10. Предельный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов для предоставления муниципальной услуги, для получения консультации составляет 20 минут.

 Глава 11. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
2.11.1. При личном обращении заявителя или по почте, специалист администрации Кленовского  сельского поселения (ответственный за исполнение данной процедуры):

- регистрирует заявление в журнале входящих документов;

- выдает или направляет по почте, расписку в получении документов (приложение №3 к настоящему административному регламенту);

- направляет заявление и приложенные к нему документы на рассмотрение главе администрации.

2.11.2. При обращении по средствам электронной почты на электронный адрес ( aklensp@yandex.ru). Cпециалист  администрации Кленовского сельского поселения (ответственный за исполнение данной процедуры):

- распечатывает заявление;

-  регистрирует в журнале регистрации;

- в течение трех рабочих дней направляется уведомление о регистрации заявления и требование о предоставлении в течение 10 рабочих дней документов, требуемых в соответствии с подпунктами «б» и «в» пункта 1 статьи 2.6.1, настоящего административного регламента.

2.11.3. Срок регистрации заявления 1 рабочий день и 2 рабочих дня на рассмотрение его главой администрации.

2.11.4. Заявление с резолюцией главы администрации и приложенным к нему пакетом документов направляются на исполнение начальнику отдела перспективного планирования и экономической политики в сфере коммунального хозяйства под роспись в журнале регистрации обращений граждан и юридических лиц по вопросам предпринимательства и ЖКХ.

 Глава 12. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕАОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 2.12.1. Помещение, в котором проводится личный прием граждан, должно быть оборудовано:

- письменным столом;

- стульями;

- канцелярскими принадлежностями (бумага, ручка);

- оргтехникой (компьютер, сканер, принтер).

2.12.2. Зал ожидания должен быть оборудован:

- креслами (стульями);

- информационным стендом с образцами заявлений, перечнем документов, необходимых для предоставления услуги, а также нормативно правовыми актами, регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги;

- письменным столом с набором бумаги для оформления письменного обращения и шариковыми ручками;

- туалетной комнатой.

2.12.3. Территория перед зданием должна быть оборудована парковочными местами для автотранспорта.

 Глава 13. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
2.13. Показателями доступности качества и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение стандарта  муниципальной услуги;

- доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием сети Интернет;

- возможность использования заявителем информационно- телекоммуникационных технологий при получении муниципальной услуги;

- возможность использования межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителем;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

 Глава 14. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 2.14.1. Информация о порядке предоставления и исполнения муниципальной услуги предоставляется непосредственно в здании администрации Кленовского сельского поселения расположенного по адресу: 617086, Пермский край, с.Кленовка, ул.Новая, д.1,  а также:

- с использованием почтовой, факсимильной, телефонной связи и электронной почты;

- с использованием средств массовой информации посредством размещения на официальном сайте администрации Кленовского сельского. 

Телефон специалиста отдела, ответственного за предоставление данной услуги: (8-34257)2-23-46, 2-23-35, 2-23-19.

Адрес электронной почты (e-mail): (aklensp@yandex.ru), официальный сайт Кленовского сельского поселения: http://www.klenovskoeadm.ru
Сведения о местонахождении, контактных телефонах, факсах размещаются также на бланках официальных писем администрации Кленовского сельского поселения.

2.14.2. При устном обращении (по телефону) специалист, осуществляющий консультирование, должен в вежливой форме проинформировать обратившегося по процедуре оказания муниципальной услуги.

Разговор не должен продолжаться более 15 минут. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.14.3. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, либо обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получит необходимую информацию.

2.14.4. При консультировании заявителей по электронной почте ответ должен быть направлен в течение 10 дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

                                  Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

 Глава 1. ОПИСАНИЕ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, регистрация, направление главе администрации на рассмотрение и  передача их в отдел  на исполнение;

- рассмотрение заявления, проверка представленных документов, запрос необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия и рассмотрение заявления;

- уведомление заявителя о принятом решении, подготовка постановления администрации Кленовского сельского поселения  о предоставлении места для размещения объекта нестационарной торговли/уведомление об отказе в предоставлении места для размещения объекта нестационарной торговли.

3.1.1.  Документы, которые необходимы отделу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, но находятся в иных:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица/индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица/индивидуального предпринимателя;

Запрос указанных документов осуществляется путем направления межведомственного запроса оформленного в письменном виде в соответствии с требованиями пункта 1 статьи 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» или с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

 

3.2. Прием заявления и документов,
регистрация, направление главе администрации
на рассмотрение и  передача их в отдел  на исполнение
 

3.2.1. Основанием для начала исполнения настоящей процедуры является заявление с приложенным к нему пакетом документов (при подачи заявления в электронном виде только заявление).

3.2.2. Ответственный исполнитель –специалист администрации.

3.2.3. Порядок исполнения административной процедуры изложен в главе 11 настоящего административного регламента.

3.2.4. Срок исполнения административной процедуры 3 рабочих дня.

3.2.5. Конечным результатом исполнения настоящей административной процедуры является зарегистрированное заявление, с резолюцией главы администрации, переданное непосредственному исполнителю с фиксацией в журнале регистрации обращений   по вопросам     ЖКХ.

 

3.3. Рассмотрение заявления, проверка представленных документов запрос необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия и рассмотрение заявления 
 

3.3.1. Основанием для начала исполнения настоящей процедуры является поступившее в отдел зарегистрированное заявление, с резолюцией главы администрации.

3.3.2. Ответственный исполнитель –  специалист администрации;

- оценивает поданные документы на предмет их соответствия требованиям законодательства и настоящего административного регламента;

- в рамках межведомственного взаимодействия подготавливает запросы:

а) в Управление ФНС России по Пермскому краю для получения выписки из ЕГРЮЛ

При неисправности в работе электронных каналов связи запрос оформляется на бумажном носителе. Запрос должен содержать:

1) наименование администрации;

2) наименование органа, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа, установленные в пункте 3.3.2. настоящего административного регламента, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

3.3.3. При получении ответов на межведомственный запрос (который должен предоставляется поставщиком в течение 5 дней) анализирует полученные документы и подготавливает в течение 4 рабочих дней постановление администрации о предоставлении места для размещения объектов нестационарной торговли/уведомление об отказе в предоставлении места для размещения объекта нестационарной торговли.

 

3.4. Подготовка постановления администрации Кленовского сельского поселения  о предоставлении места для размещения объектов нестационарной торговли или уведомления об отказе в предоставлении места для размещения объекта нестационарной 
торговли.
 

3.4.1. Ответственный исполнитель – специалист администрации.

3.4.2. При положительном рассмотрении заявления в течение трех дней подготавливается и направляется заявителю постановление администрации

Кленовского сельского поселения о  предоставлении места для размещения объектов нестационарной торговли или уведомления об отказе в предоставлении места для размещения объекта нестационарной торговли.

 3.4.3. Срок исполнения процедуры – четыре дня.

3.4.4. Порядок прохождения административных процедур отражен в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (приложение N 6 к настоящему Регламенту).

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
 4.1. Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляется начальником отдела перспективного планирования и экономической политики в сфере муниципального хозяйства.

4.2. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур начальник отдела немедленно информирует председателя комиссии и главу администрации Кленовского сельского поселения, а также принимает срочные меры по устранению нарушений.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. Надзор за исполнением администрацией Неманского муниципального района, их должностными лицами настоящего Административного регламента осуществляют органы прокуратуры Российской Федерации в порядке, установленном Федеральным законом «О прокуратуре Российской Федерации».

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,  А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
 5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) в досудебном (внесудебном) порядке:

2) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является личное устное или письменное обращение заявителя в администрацию Неманского муниципального района с жалобой.

5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего административного регламента.

5.5. Обращения граждан рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.6. В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя, (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста отдела (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- предмет жалобы;

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

- личная подпись заявителя, дата.

5.7. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком либо напечатана и не должна содержать нецензурных выражений.

5.8. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения.

5.9. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

5.10. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений заявителей, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения).

5.11. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению муниципальной услуги и применении дисциплинарных мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, повлекшие за собой жалобу заявителя.

5.12. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведённых в соответствии с принятым решением, в течение трёх рабочих дней после принятия решения.

5.13. Обращения заявителей считаются разрешёнными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.14. Судебное обжалование:

5.14.1. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке.

5.14.2. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда  ему стало  известно о нарушении его прав и свобод.

 

Приложение N 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление мест для размещения объектов
нестационарной торговли» 

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных заявителя при предоставлении муниципальных услуг администрацией Кленовского сельского поселения

 

Я, __________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество полностью)

_________________________________ серия _________ № _______________

(вид документа, удостоверяющий личность)

выдан_____________________________________________________________

                     (кем и когда)

проживающий(ая) по адресу________________________________________

 настоящим даю свое согласие администрации Кленовского сельского поселения, 617086, Пермский край, с.Кленовка, ул.  Новая, д.1 (Далее – Оператор) на обработку Оператором (включая получение от меня и/или от любых третьих лиц, с учетом требований действующего законодательства Российской Федерации) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своем интересе.

При этом согласие дается Оператору на использование персональных данных в процессе предоставлении муниципальной услуги, для получения необходимых документов или сведений,   находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных таким органам организаций.

Согласие распространяется на следующую информацию:

мои фамилию, имя, отчество, адрес, ИНН.

Настоящее согласие дается на срок предоставления муниципальной услуги, установленный настоящим Административным регламентом и составляет 20 дней с момента регистрации заявления.

Оператор хранит персональные данные в течение срока хранения документов, установленного действующим законодательством России, а в случаях, предусмотренных законодательством, передает уполномоченным на то нормативно-правовыми актами органам государственным власти.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая, без ограничения: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение,  а также осуществление любых иных действий с моими Персональными данными с учетом действующего законодательства.

Настоящим я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости предоставления Персональных данных для достижения указанных выше целей Уполномоченному лицу, а также третьим лицам, а равно как при привлечении третьих лиц к оказанию услуг в моих интересах, передачи Оператором принадлежащих ему функций и полномочий иному лицу.

 

Подпись: __________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью).

 

Приложение N 2

                                                    к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

                                                       «Предоставление мест для размещения объектов нестационарной торговли»  

Главе администрации

Кленовского сельского поселения

     от  ____________________________________

                                                                      (для юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей: полное наименование, организационно-правовая форма )

____________________________________________________ (место нахождения   

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу предоставить место для размещения объекта нестационарной торговли  __________________________________________________________________

(указать для юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей: полное наименование, _____________________________________________________________________________________________

фирменное наименование, организационно-правовая форма)

ОГРН ______________________________

Свидетельство о государственной регистрации юридического лица серия ______________ №____________ выдано ________________________________________________________

(наименование регистрирующего органа)

_____________________________________________________  «____»___________ 20___г.

ИНН ________________________

Свидетельство о постановке на учёт юридического лица в налоговом органе серия ______ № ____________ выдано ________________________________________________________«_____»____________20___г.

 Наименование нестационарного торгового объекта: ________________________________

 Назначение торгового объекта __________________________________________________                           Место размещения (в соответствии с возможными местами размещения, предусмотренными Схемой предоставления мест для  размещения объектов нестационарной торговли на территории Кленовского сельского поселения ) _________________________________________________________________________

 Приложения к заявлению:

 

_____________        ___________________     ___________________________ 
(должность,                                         Подпись,                                                      Ф.И.О.  заявителя)                                                                                                              
                                                                                                                                                            Приложение N 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление мест для размещения объектов
нестационарной торговли» 

                                                       Форма расписки в получении документов

Расписка № _____

Дана заявителю _______________________________________________________

Ф.И.О. заявителя

о том, что мною _________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. лица, принявшего документы)

 

Получены от заявителя ______________________________________________

(полное и сокращенное наименование,

организационно-правовая форма юридического лица/ИП, ИНН

и его почтовый индекс и адрес)

 по вопросу предоставления муниципальной услуги «Предоставление мест для размещения объектов нестационарной торговли», следующие документы:

	№
	Наименование документа
	Вид документа и его реквизиты
	Количество

листов

	1
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 

	Итого: __________________ документов   на  _______________листах


Приложение N 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление мест для размещения объектов
нестационарной торговли» 

Главе администрации Кленовского сельского поселения

_____________________________ 

от ____________________________,
Ф.И.О. (наименование ЮЛ)

проживающего по адресу (юридический адрес): _______________

 Жалоба

на нарушение требований исполнения муниципальной услуги «Предоставление мест для размещения объектов нестационарной торговли»

 Я, ___________________________________________________________,

подаю жалобу от своего имени  на нарушение исполнения муниципальной услуги «Предоставление мест для размещения объектов нестационарной торговли», допущенное администрацией Кленовского сельского поселения в части следующих требований:1. 
2.

 Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

_________________________________________________________

паспортные данные _______________________________________________________ 

контактный телефон              ________________________________________________

 

 

Дата                                                        Подпись

 Приложение N 5

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление мест для размещения объектов
нестационарной торговли» 

	
	


(наименование юридического лица, ИП)

________________________________________________

________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя, ИП)

                                                                         УВЕДОМЛЕНИЕ

о приостановлении оказания муниципальной услуги

 

Администрация Кленовского сельского поселения уведомляет Вас о приостановлении оказания муниципальной услуги «Предоставление мест для размещения объектов нестационарной торговли», в связи:

1.___________________________________________________________

2.___________________________________________________________

 

Просим Вас предоставить сведения, отсутствующие в поданном Вами заявлении, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

В случае не предоставления  вышеуказанных сведений в течении 10 дней с момента получения данного уведомления, в предоставлении Вам муниципальной услуги будет отказано.

 

 

Глава администрации

Кленовского сельского поселения:                                 ________________ 
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